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CALENDRIER 2024 - TAHITI FORMATION

CALENDRIER 2024 1er SEMESTRE

Session

Public

Durée

Janvier Février

IMPORT/EXPORT

Mars Avril

Juin

Horaires

La prospection de fournisseurs étrangers Tout public intéressé par 8h00
14 h 14 et 15/03 15 et 16/05
(inclus les paiements internationaux) I'import/I'export SR Gl 16h00
La prospection de clients étrangers (inclus Tout public intéressé par 8h00
14 h 17 et 18/04
les paiements internationaux) I'import/I'export S 16h00
. Tout public intéressé par 8h00
Les Incoterms et la couverture des risques Fimport/I'export 14 h 6 et 7/05 16h00
N . Tout public intéressé par 8h00
Les achats a l'international Fimport/I'export 7h 29/04 16h00
o 2 P Tout public intéressé par 8H30
Maitriser les étapes de la négociation Fimport/I'export 12h 18/03 15h30
L'Export et ses réseaux de distribution TDUt,PUb“c inferesse par 12 h 3 et 4/06 8H30
I'import/I'export 15h30
BUREAUTIQUE
Les bases de la bureautique Tout public 7h 13/03 13/05 8h00
16h00
Initiation Microsoft Word Tout public 14 h 14 et 15/03 15 et 16/05 186th0%
Perfectionnement Microsoft Word Tout E;it;;a\',;:::nt les 14 h 17 et 18/04 3 et 4/06 186th0%
Initiation Microsoft Excel Tout public 14 h 18 et 19/03 16 et 17/05 186th0%
Perfectionnement Microsoft Excel Tout p:absliec;;‘:':zi: nt les 14 h 18 et 19/04 5 et 6/06 186th0%
8h00
i i Tout publi
Microsoft Powerpoint out public 7h 24/04 16h00
8h00
s . Tout publi
Initiation a I'informatique out public 8h 20/02 3/04 16h00
Découvrer la r|che55§ de Google en Tout public 14h 27 et 28/03 30 et 31/05 8h00
entreprise 16h00
8h00
Prise d | bli Tout publi 7h 13/02 4/04
rise de parole en public out public / /! 16h00
Prise de notes et redactlon d'écrits Tout public 21h Nous consulter 8h00
professionnels 16h00
8h00
Tout publi
Body Language 1 out public 7h 13/03 15/05 16h00
8h00
Avoir suivi le ni 1
Body Language 2 voir suivi le niveau 7h 20/03 22/05 16h00
Développer ses capacités persuasives Tout public 14 h 22 et 23/02 24 et 25/04 186th0%
Développer son efficacité professionnelle Tout Public 14 h 20 et 21/02 17 et 18/04 186th0%
Gestion du stress et des émotions Tout public 7h 21/03 10/06 186th0%
Formation de formateurs Tout public 28 h 2 53/';‘“ L8 213;0260 EL f::go

www.tahiti-formation.com - Tel: 40 42 37 30 - contact@tahiti-formation.com




CALENDRIER 2024 - TAHITI FORMATION

DROIT - RESSOURCES HUMAINES

N s . DRH, Manager, Assistant 8h00
Le Contrat a Durée Déterminée RH 7h 13/03 22/05 16h00
Initiation au droit du travail en Polynésie DRH, Manager, Assistant 21h 20,21 et 21,22 et 8h00
francaise RH 22/03 23/05 16h00
. . . DRH, Manager, Assistant 8h00
Droit du travail polynésien pour managers RH 14 h 27 et 28/03 23 et 24/05 16h00
2 A . Managers, assitants(es), 8h00
Répondre aux marchés publics agents administratatifs 21h Nous consulter 16h00
Le comité d'entreprise Membres d'un CE 7h Nous consulter 8h00
P 16h00
Les instances représentatives du Membres du CE, DP 8h00
X o 7h Nous consulter
personnel assistante administrative 16h00
e . Délégués du personnel, 8h00
Les délégués du personnel titulaires ou suppléants 7h Nous consulter 16h00
Le licenciement pour insuffisance DRH, Manager, Assistant 8h00
’ ’ 4h 4/03 3/05
professionnelle RH / / 12h00
. . DRH, Manager, Assistant 8h00
Le licenciement pour faute RH 4h 6/03 6/05 12h00
. . , . DRH, Manager, Assistant 8h00
Le licenciement économique RH 4h 3/04 5/06 12h00
Le contrat de travail: pratique & DRH, Manager, Assistant 7h30
’ ’ 8h 20/02 22/04

réglementation RH / / 16h30
R . DRH, Manager, Assistant 8h00
Le réglement intérieur RH 7h 22/03 19/06 16h00
8h00

Le CHSCT Membres du CHSCT 7h N It
e embres du ous consulter 16h00
Les représentants du' personnel (DP, CE, Assistant RH 7h Nous consulter 8h00
CHSCT) : I'exercice du mandat 16h00
Y 1o oA Assistant RH, DRH, 8h00
Le télétravail : rédiger sa charte assitante manager 7h 18/03 17/05 16h00
. e . Assistant RH, DRH, 8h00
Mener ses entretiens annuels d'évaluation assitante manager 7h 28/03 16/05 16h00
, . Assistant RH, DRH, 8h00
Intégrer efficacement ses collaborateurs assitante manager 14 h 14 et 15/03 21 et 22/05 16h00

GESTION / COMPTABILITE
23,24 et 8h00
Initiation a la comptabilité générale Tout public 21h 13, 14, 15/02 2,5/O4e 17h00
8h00
i Tout publi

Lecture de Bilan out public 7h 18/03 17/05 16h00
. - . . 8h00
Gestion administrative du personnel Tout public 16 h Nous consulter 17h00
. . . 8h00

Gestion de la paie Tout public 16 h 20 et 21/03 22 et 23/05
17h00
. Responsable logistique, 8H30
Gestion des stocks manager, gestionnaire 12h 22 et 23/02 22 et 23/04 15h30
2 . 8h00
Recouvrement de créances Tout public 12h 13 et 14/03 15 et 16/05 12h00
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6,13, 20 et 3,10,17 et
Anglais ni débutant Tout publi 4x4 h Y Y 13h-17h
nglais niveau débutan out public X 27/03 24/05
7,14,21 et 7,14,21 et
Anglais de | t. ti Tout publi 4x4 h T T 13h-17h
nglais de la restauration out public X 28/03 28/05
8, 15,22 et 15, 22, 29/05
Anglais d Faux débutant 4x4 h Y o 13h-17h
nglais du commerce aux débutan X 28/03 et 5/06
4,11,18 et 3,10,17 et
Anglais du touri Tout publi 4x4 h T T 13h-17h
nglais du tourisme out public X 25/04 24/06
5,12,19 et 3,10,17 et
Anglais de I'hotelleri Tout publi 4x4 h T T 13h-17h
nglais de I'h6tellerie out public X 26/04 24/06
Anglais en bijouterie Faux débutant 4x4 h Nous consulter 13h-17h
Anglais médical (lexique de la douleur) Faux débutant 4h Nous consulter 13h-17h
Italien niveau débutant Tout public 4x4 h Nous consulter 13h-17h
Italien de la restauration Tout public 4x4 h Nous consulter 13h-17h
Italien du tourisme Tout public 4x4 h Nous consulter 13h-17h
SECURITE
8h00
i€ Tout publi N It
Hygiene des locaux out public 14 h ous consulter 16h00
Gestes et postures (PRAP) Tout public 7h Nous consulter 8h00
2 P 16h00
L. Chef d'entreprise, DRH, 8h00
Mise a jour du DEVRP (DU) RH, Responsable sécu 4h Nous consulter 12h00
MANAGEMENT & INTELLIGENCE COLLECTIVE
X 8h00
Manager des managers Directeur, Cadre 7h 24/04 24/06
16h00
. e . 8h00
Gestion du temps et des priorités Tout public 12h 27 et 28/03 2 et 3/05 15h00
G - 8h00
Manager son équipe au quotidien Managers, responsables 14 h 27 et 28/02 29 et 30/04 30et31/05 26et27/06 16h00
i 8h00
Techniques de résolution de probléemes Tout public 14 h 17 et 18/04
16h00
. L ) Chefs de service, cadres, 8h00
Animer des réunions efficacement responsables 7h 15/03 15/05 16h00
. . Managers, commerciaux, 8h00
Gestion des conflits personnel administratif 14 h 20 et 21/03 12 et 13/06 16h00

MARKETING / VENTE
Accueil physique et. tfelephonlque de Tout Public 7h 23/02 12/04 12/06 8h00
qualité 16h00
o . o . 8h00
Gestion des clients difficiles Tout Public 14 h 18 et 19/03 23 et24/05 10et11/06 17h00
o . . . 8h00
Techniques de prospection commerciale Tout Public 14 h 22 et 23/02 15 et 16/04 17 et 18/06 16h00
. o VA . 8h00
Techniques de vente et fidélisation Tout public 14 h 6et7/03 13 et 14/05 16h00
Aeli ti Vi ie de client: i
elier pra ’|q.ue v |sAma VI? "e clien Vende_urs, commerciau, sh NS ersulas 2 demies journées
spécial "Hatellerie technico - commerciaux
Aeli ti Vi ie de client: i
elier pra 'u:!ue" is ma vie "e clien Vende_urs, commerciau, sh Neus earsulas 2 demies journées
spécial "Commerce technico - commerciaux
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RESEAUX SOCIAUX

8h00

Initiation au community management Tout Public 21h 6,7 et 8/03 5, 6 et 7/06 16h00

Facebook Pro Tout Public 7h 26/02 12/04 7/06 8h00

16h00

. . 8h00

Actualiser votre site WordPress Bases WordPress 14 h 11 et 12/03 13 et 14/05 16h00

Instagram Pro Tout Public 13 et 14/03 15 et 16/05 8h00

4 14h00

Tik Tok Pro Tout Public 7h 28/02 17/04 19/06 8h00

16h00

8h00
i Tout Publi

LinkedIn Pro out Public - 18 et 19/03 21 et 22/05 14h00

Créer du contenu graphique riche avec i 8h00
Tout Publ

CANVA out Public 14 h 25 et 26/03 22 et 23/05 16h00

De nombreuses formations en INFORMATIQUE PROFESSIONNELLE peuvent étre organisées par notre organisme de formation, merci
de nous contacter.

TES NOS FORMATIONS SONT PERSONNALISABLES SUR DEMANDE
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